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Melléklet a felszamolasi eljarasrol sz616 tajékoztaté osszefoglalashoz
A felszamolasi eljaras adozasi és szamviteli feladatai
Hatalyos jogszabalyi &llapot: 2026. augusztus

Jelen melléklet a felszamolasi eljaras szamviteli és adojogi kotelezettségeit foglalja dssze - elklonitve azt, ami a korabbi
vezetd tisztségviseld, és azt, ami a felszamold feladata. Az eljaras jogi menetét, valamint a felel6sségi szabalyokat a tajékoz-
tatd Osszefoglald féanyaga tartalmazza.

. Jogszabalyi hattér

e acsddeljarasrdl és a felszamolasi eljarasrol szold 1991. évi XLIX. torvény (Cstv.), kiilondsen a 31. §, az 50-52. §
ésaz57.§;

e afelszdmolas szamviteli feladatairél sz6l6 225/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet;

e aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (Szamv. tv.);

e azaddzas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény (Art.) és az adéigazgatasi rendtartasrol sz616 2017. évi CLI. torvény
(Air.);

e az4ltalanos forgalmi adorol sz6l6 2007. évi CXXVIL. torvény (Afa tv.);

e amunkavallalok koveteléseinek védelmérdl (Bérgarancia Alap) sz6lo 1994. évi LXVL. térvény;

o azilletékekr6l sz616 1990. évi XCIIl. torvény (ltv.).

II. A felszamolas szamviteli id6szakai

A felszdmolas szamviteli rendje eltér a normal lizletmenet éves ciklusatol. Az eljaras négy, egymastdl elklonilé szakaszra
bomlik, és az egyes szakaszok feladatai mas-mas személyt terhelnek:

Szakasz Idoszak F6 dokumentum Felelds
1. Tevékenységetle- | az Uizleti év elejétdl a felszamolads | zaroleltar, tevékenységet lezaré mér- .~ PR
- PP P L ) . a korabbi vezetd tisztségviseld
&6 kezdd iddpontjat megel6zd napig | leg, z&rémérleg, addbevallas
2. Nyité szakasz a felszamolas kezdd idépontja felszamolasi nyito mérleg a felszamolo
3. Afelszdmolas id6- | a kezdd idéponttdl a befejezésig, | , . . L
i , kdzbensd mérleg(ek) a felszamold
szaka egységes iddszakként
felszamolasi zarémérleg, zarojelentés,
4, Zar6 szakasz a felszamolas befejezése vagyonfelosztasi javaslat, zaré adobe- | a felszamolo
vallasok
FONTOS!

A felszamolas id8szaka szamviteli szempontbél nem bomlik naptari izleti évekre: egyetlen, folyamatos id6szakként keze-
lendd, amelyrdl a felszamold kdzbensd mérlegeket készit. A felszamolés kezdd idGpontjatdl szamitott két év elteltével azon-
ban a felszamolasi z&romérleg elkészitése foszabaly szerint kotelezové valik - kivéve, ha a hitelez6i igény megéllapitasahoz
per vagy hatdsagi eljaras jogerds befejezése sziikséges, illetve ha a vagyonnal kapcsolatos perek még folyamatban vannak.

Il. A korabbi vezetd tisztségvisel6 feladatai — 30 napon beliil

A Cstv. 31. § (1) bekezdés a) pontja szerint a vezet§ tisztségviseld koteles a felszamolas kezdd idépontjat megeldzd nappal:

e zardleltart késziteni;
e éves heszamolét (egyszerlisitett éves beszamolot) késziteni - e kettd egyitt a tevékenységet lezaré mérleg;
e azeredmény felosztasa utan zardmérleget és adébevallast késziteni;
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e mindezeket a felszamolas kezdd idépontjat kdvetd 30 napon beliil a felszamolénak ES az adéhatosagnak atadni:

o nyilatkozni arrdl, hogy a tevékenységet lezaré mérleg, illetve a zarémérleg az adds vagyoni helyzetérdl valés és
megbizhaté képet ad, tovabba arrél, hogy a mérleg elfogadasa 6ta a vagyoni helyzetben milyen lényeges valtozasok
torténtek.

Ugyanezen 30 napos hatarid6n beldl kell iratjegyzéket késziteni a nem selejtezhetd iratokrol, az irattari anyagot és a vagyont
leltar szerint atadni, valamint kimutatast adni azokrél a vagyontargyakrol és eszkozokrél, amelyek a Cstv. 4. §-a értel-
mében nem tartoznak a gazdalkodo szervezet vagyonaba (pl. bérelt, lizingelt, tulajdonjog-fenntartassal érintett eszkozok) -
és ezeket a felszamol6 rendelkezésére bocsatani.

FIGYELEM!
E kotelezettségek elmulasztasa, késedelmes teljesitése vagy valdtlan adatok kozlése egyszerre alapoz meg: cégbirdsagi
pénzbirsagot [Cstv. 33. § (1)], a felel6sségi per kdrében bizonyitasiteher-forduldst [Cstv. 33/A. § (5)], egyszerisitett felsza-
molas esetén megtéritési kitelezettséget [Cstv. 63/B. § (6)], valamint a szamvitel rendje megsértésének biintetjogi tényal-
lasét (Btk. 403. §).

Elmaradt korabbi beszamolék. Ha a cég az utolsé harom (izleti év valamelyikében nem helyezte letétbe és nem tette kozzé
a beszamoldjat, azt lehet6ség szerint még a felszamolas kezdd idépontja elétt, de legkésébb az eljaras alatt potolni kell
- ez az egyik legerésebb kimentési érv a késdbbi feleldsségi perben.

IV. A felszamol6 szamviteli feladatai

1. Felszamolasi nyité mérleg

A felszamold a vezetd tisztségvisel6tdl atvett zaromérleg adataibdl, azokat a sajat vagyonfelmérése és a bejelentett hitelezgi
igények alapjan korrigalva llitja 6ssze a felszamolasi nyité mérleget. Ennek sorén felil kell vizsgaini az eszkozok értékelését,
a kétes koveteléseket és a mérlegen kivili kotelezettségeket.

Ha a vezet§ tisztségvisel6 az iratokat nem vagy hidnyosan adta at, a felszamol6 a rendelkezésére allo adatok alapjan maga
készit nyito leltart és annak alapjan nyitd mérleget — ennek koltségei a felszamolasi koltségeket novelik, és a vezetével
szembeni igény alapjat képezhetik.

2. Kozbenso mérleg

Az eljaras alatt a felszamold kozbensd mérleget készit, amelyhez szdveges jelentést és — ha van feloszthaté vagyon - rész-
leges vagyonfelosztasi javaslatot csatol. A kézbensé mérleget a birdsag hagyja jova; a hitelez6k észrevételt tehetnek. A
birdség altal jovahagyott kzbensd mérleg egyben a Cstv. 63/A. § alkalmazasanak is alapja (a jegyzett tbke 50%-at meghaladd
tartozas vizsgalatakor).

3. Felszamolasi zaromérleg és zaré dokumentumok

felszamolasi zaromérleg;
zardjelentés az eljaras lefolytatasardl;
vagyonfelosztasi javaslat;

zar6 adobevallasok;

a felszamoldi dij elszamolasa.

A zaré dokumentumok elkészitésénél figyelembe kell venni a befejezéshez sziikséges, még felmerilé ésszerli koltségeket és
amég el6 nem irt késedelmi potlék varhatd dsszegét.
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V. Adodalanyisag és bevallasi kotelezettségek a felszamolas alatt

A gazdalkodd szervezet a felszamolas alatt is adéalany marad: az adokételezettségeket a kezd idéponttol a felszamold
teljesiti az adds nevében, és az addzot megilletd jogokat is 8 gyakorolja.

Az addbevallasokat akkor is be kell nydjtani, ha a cég gazdasagi tevékenységet mar nem folytat és adéfizetési kotele-
zettsége nem keletkezik. Az adofizetési kotelezettséget nem tartalmazo bevallasok benyujtasaval egyenértéki, ha az addzo

az ,NY" jeld elektronikus (rlapon nyilatkozik — ez azonban nem alkalmazhaté a tevékenységet lezaro és a zaré adobeval-
lasra.

Abevallasokon jelolni kell a felszamolas tényét és azt, hogy a bevallas melyik szakaszhoz (tevékenységet lezaro, felszamolas
id6szaka alatti, z&rd) kapcsolddik. A jeldlés modjat és a nyomtatvanyok aktualis szamozasat minden esetben a NAV honlapjan
kozzétett hatalyos kitoltési utmutatd szerint kell alkalmazni.

Tipikusan érintett bevallasok: tarsasagi add, altalanos forgalmi ado, jarulékok és kifizetdi kotelezettségek, egyéb adok, valamint
a helyi ipar(izési add - utdbbinal az dnkormanyzat felé is fennall a bejelentési kdtelezettség.

VI. Altalanos forgalmi ado - sajatossagok

a) Vagyonértékesités. A felszamold a vagyontargyakat foszabaly szerint nyilvanos értékesités keretében idegeniti el. Az érté-
kesités afa-kezelése a normal szabalyok szerint alakul, azzal, hogy a felszamolas hatélya alatt allo adéalany bizonyos értéke-
sitéseinél az Afa tv. forditott adozasra vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni. A forditott adézas alkalmazasi kbrét és érték-
hatarét a hatélyos Afa tv. szerint kell ellendrizni, mert az tébbszor modosult.

b) Ingatlanértékesités. Ingatlan értékesitése esetén vizsgaini kell az addmentesség, illetve az adokotelessé tétel valasztasanak
hatélyat, valamint a vevd oldalan a vagyonszerzési illetéket.

c) Behajthatatlan kovetelés. A hitelez6 oldalan a felszamolési eljrasban meg nem tériilt kovetelés az Afa tv. behajthatatlan
kdvetelésre vonatkozo szabalyai szerint — a torvényi feltételek fennallasa esetén — az addalap utdlagos csdkkentésének alapja
lehet. Ez a hitelezdi oldalt segitd, gyakran kihasznalatlanul hagyott lehet6ség.

VII. A felszamolasi koltségek (Cstv. 57. § (2) bekezdés)

A felszamolasi koltségek a kielégitési sorrend elsé helyén allnak, ezért elhatarolasuk kiemelt jelentdségli. Ide tartoznak - vaz-
latosan - a kdvetkezok:
- az addst terheld munkabér és egyéb bérjellegli juttatasok, valamint azok kdzterhei;
- afelszamolas kezdd iddpontja el6tt esedékessé valt végkielégités a térvényben meghatérozott kdrben;
- az adds gazdasagi tevékenységének ésszeri befejezésével, valamint a vagyon megérzésével, allagmegovasaval
kapcsolatos koltségek;
- avagyon értékesitésével és a kovetelések érvényesitésével kapcsolatos kdltségek (értékbecslés, hirdetés, elektroni-
kus értékesitési rendszer dija, jogi koltségek);
- azadost terheld, a felszdmolas alatt keletkezett adok és egyéb kozterhek;
- afelszamolo dija.

VIIl. Munkabértartozas és a Bérgarancia Alap

A munkavallalokkal szemben fenndllo, meg nem fizetett bértartozés rendezésére a felszamol6 a Bérgarancia Alapbdl igényel-
het visszatéritendé pénziigyi tamogatést (1994. évi LXVI. térvény). A tdmogatés célja, hogy a munkavallalok a felszamolasi
eljaras elhuzodasa esetén is hozzajussanak elmaradt jarandosagukhoz.
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A vezetd tisztséguiseld szempontjabol ehhez két, a féanyagban részletezett kételezettség kapesolddik: a munkavallalok, a szak-
szervezetek és az (izemi tanacs haladéktalan tajékoztatasa, valamint a bér- és jaruléknyilvantartas hianytalan atadasa. Hia-
nyos nyilvantartas esetén a bérgarancia-igény érvényesitése ellehetetlenil, ami kdzvetlen kart okoz a munkavallaloknak.

IX. Addszamla, tulfizetés, kiutalas

A felszamoldnak az eljaras soran at kell tekintenie az addszamlat: a nyilvantartott tllfizetést és a visszaigényelhetd adot -
ideértve a megsziinéshez kapcsoloddan visszaigényelhetévé valo altalanos forgalmi adot is — a cég torlése eldtt kell vissza-
igényelni, mert a torlés napjaval a jogalanyisag megszinik, és utdbb a cég mar nem jogosult visszaigénylésre.

A NAV a nyilvantartott tulfizetést és az esetleges adétartozast hivatalbdl elszamolja. A cégnek az eljaras alatt legalabb egy, a
NAV-hoz bejelentett pénzforgalmi szamlaval kell rendelkeznie, mert kiutalas csak ebben az esetben teljesithetd.

X. NAV-ellendrzés a felszamolas alatt

A NAV a felszdmolas alatt is folytathat tdmogato eljarast, jogkovetési vizsgalatot vagy adoellendrzést, és ezt jellemzben a
zard bevallas beérkezése el6tt kezdeményezi. Az ellendrzési hataridok, az észrevételi és a jogorvoslati hataridék az Air. és az
Art. altalanos szabalyai szerint alakulnak.

Gyakorlati szempont: a NAV -val egyiitt kell m(ikdni. Az iratok és az egyiittm(ikodés hianya (,,struccpolitika”) miatt a
jogkovetési vizsgalathol konnyen addellendrzés lesz, az egyiittmiikodési kotelezettség megszegése pedig birsagolas-
hoz vezethet, és megalapozza az ellenérzési hatarido meghosszabbitasat. Ha az iratanyagot a vezetd tisztségviseld
nem adta at hianytalanul, ez a felszamol6 és a volt vezet6 kozotti jogvita 6nallo forrasava valik. Leggyakrabban ekkor
fordul el6, hogy az adohatdsag vagy a felszamolo koltségvetési csalas (Btk. 396 §.) biintett esetleges elkovetése miatt
feljelentést tesz, amelynek nyomozasi eljarasa soran hazkutatassal, lehallgatassal és egyéb titkos adatszerzéssel
(TIGY, TAGY) jar, esetlegesen eldzetes letartasra is sor keriilhet.

XI. Az iratanyag megdrzése a megsziinés utan

A felszamolénak gondoskodnia kell a nem selejtezhetd iratok elhelyezésérdl és a meglrzési kotelezettség teljesitésérdl a
cég megsziinését kovetd id6szakra is. Az ezzel kapcsolatos koltségeket a felszamolasi koltségek kozétt kell elszamolni, illetve
a vagyonfelosztasi javaslatban kell rendezni. A szamviteli bizonylatok és a bér- és tarsadalombiztositési nyilvantartasok megér-
zési ideje eltérd - ezt az elhelyezés megszervezésekor figyelembe kell venni.

XIl. Szamviteli és adozasi hatarido-attekintés

Hataridd Feladat Kinek a feladata

zarbleltar, tevékenységet lezaré mérleg, zarémérleg és adobevallas atadasa

30 nap a kezdd idéponttdl | a felszamolénak és az adéhatésagnak; iratjegyzék, leltar szerinti vagyonat- korabbi vezet tisztségyi-

o L . : seld
adas; kimutatas az idegen vagyontargyakrol
a kezdd idépont utan felszamolasi nyitdo mérleg dsszeallitdsa felszamolo
az eljaras alatt folyamato- s en s . o . . L
san ) y bevallasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése az adds nevében | felszdmold
az eljaras alatt kdzbensdé mérleg, széveges jelentés, részleges vagyonfelosztasi javaslat felszamolo
2 év a kezdd id6ponttol a felszamolasi zarémérleg elkészitése fdszabaly szerint kdtelezdvé valik felszamolo

felszamolasi zarémérleg, zarojelentés, vagyonfelosztasi javaslat, zar6 ado-

bevallasok felszamold

az eljaras befejezésekor

a torlés elétt tllfizetés és visszaigényelheté ado visszaigénylése felszamolo
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XIll. Ellendrzo lista

A korabbi vezetd tisztséqviseld részére

- Elkészilt-e a z&rdleltar, a tevékenységet lezard mérleg és a zarémérleg a kezdd iddpontot megeléz6 nappal?

- Megtértént-e ezek atadasa a felszamolonak és az adéhatosagnak 30 napon belil, igazolhaté médon?

- Megtortént-e a valds és megbizhatd képre, valamint a lényeges véltozasokra vonatkozo nyilatkozat?

- Elkészilt-e az iratjegyzék, és tételes, kétoldallan alairt jegyz6kdnyvvel adtak-e at az iratanyagot és a vagyont?
- Elkészilt-e a kimutatas azokrél az eszkdzokrdl, amelyek nem tartoznak a cég vagyonaba?

- Pétoltak-e az elmult harom év elmaradt beszamoldinak letétbe helyezését és kdzzétételét?

- Té&jékoztattak-e a felszamolot a Cstv. 40. § (1) bekezdés targyat képezd joglgyletekrol?

A felszamolo és a konyveld részére

- Osszedllt-e a felszamolasi nyitd mérleg, és hianyos iratatadas esetén dokumentalt-e a sajat nyito leltar készitése?

- Folyamatosan teljestiinek-e a bevallasi kotelezettségek, jeldlve a felszamolas tényét?

- Rendben van-e a vagyonértékesitések afa-kezelése, ezen beliil a forditott addzas alkalmazhatosaganak vizsgalata”?
- Elhatarolasra keriiltek-e a felszamolasi koltségek a hitelez6i kdvetelésektdl?

- Megtértént-e a bérgarancia-igény felmérése?

- Van-e él6, a NAV-hoz bejelentett pénzforgalmi szdmla, és megtortént-e a tulfizetés visszaigénylése a torlés elétt?

- Rendezett-e az iratanyag elhelyezése és annak koltségviselése?

Jelen melléklet &ltalanos tajékoztatasul szolgal, nem mindsl addtanacsadasnak vagy szémviteli szolgéaltatasnak, és nem helyettesiti az
egyedi (igyben adoft szakmai alldsfoglalést. A nyomtatvanyok szémozéasa, az értékhatarok és egyes hataridGk valtozhatnak, ezért a teljesi-
tés elétt minden esetben a NAV honlapjén kozzétett hatalyos téjékoztatas iranyado.
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